
1. Certificado Digital nos modelos A1 (preferencialmente) ou A3 
para permitir acesso à Conectividade Social, e-CAC e FGTS Digital;
2. Folhas de Pagamento dos dois últimos meses;
3. Ficha Financeira dos três últimos anos;

Para maiores informações, 
entre em contato com a 
nossa equipe:

Relação de documentos 
necessários para migração da 
folha de pagamento 
Documentos:

Checklist DP

4. Livro ou Fichas de Registros de Empregados atualizada;
5. Enquadramento Sindical, conforme as categorias de 
trabalhadores no estabelecimento;
6. Quadro atualizado de Férias (vencidas e a vencer);
7. Saldo de valores a compensar referentes a créditos 
gerenciados pela Receita Federal do Brasil;
8. Login e Senha para acesso ao portal do Seguro Desemprego 
Web;
9. Relatório de Dependentes para fins de Imposto de Renda e 
Salário Família, quando houver (Nome Titular/Funcionário e 
dependente(s), inclusive data Nascimento e número do CPF);
10. Informações de Funcionários Afastados com as respectivas 
causas e data do afastamento;
11. Senha para acesso INSS/FAP;
12. Cópia do Ofício determinando desconto de pensão alimentícia 
judicial ou extrajudicial;
13. Movimentação das Rescisões de Contrato de Trabalho cujos 
avisos prévios estão em curso e aqueles que em razão do dissídio 
haverá complemento rescisório.
Obs.: Toda documentação em “formato PDF”.
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